PO.0050.68.2011

ZARZĄDZENIE NR 68/11

WÓJTA GMINY BARTNICZKA 

z dnia 3 listopada 2011 r.
w sprawie trybu przekazywania pism do akceptacji
Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z póżn. zm.
) oraz § 58 ust. 4 rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarządzam, co następuje :

§ 1. Ustala się następujący tryb przekazywania projektów pism do akceptacji :

1) pisma wytworzone przez pracowników poszczególnych wydziałów podlegają akceptacji wielostopniowej tj. wstępnej akceptacji dokonuje kierownik wydziału, poprzez złożenie na drugim egzemplarzu pisma swojego odręcznego podpisu w lewym dolnym rogu wraz z datą jego złożenia z adnotacją „sprawdził”, a następnie pismo jest przedkładane wójtowi gminy; 

2) pisma wytworzone przez pracowników  na samodzielnych stanowiskach  podlegają akceptacji jednostopniowej tj. przedkładane  są bezpośrednio wójtowi gminy;
3) pracownik  prowadzący sprawę na drugim egzemplarzu pisma  składa swój  odręczny podpis oraz datę jego złożenia (sporządził: data i podpis).
   

§ 2. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom Urzędu Gminy Bartniczka.

2. Wszyscy pracownicy Urzędu Gminy Bartniczka potwierdzają własnoręcznym podpisem fakt zapoznania się z treścią niniejszego zarządzenia.

§ 3. Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania.                                                      
� ) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,.  z 2009 r. Nr 92, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,  z 2010 Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 114, Nr 117, poz. 679 i Nr 134, poz. 777..





